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附件3
□學期計畫  □活動計畫  □研習進修(含課程)
經費核銷報告
社團名稱：
活動名稱：
活動日期：　　　年　　　月　　　日
＊經核可之經費補助，請於活動結束後7日內，填寫「活動經費核銷報告」，向本校行政單位申請經費核銷。
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【社團經費核銷文件】

附件3-1

□學期計畫  □活動計畫  □研習進修  成果報告

   年   季班          社

	活動/研習進修名稱
	

	日期及時間
	
	活動類型
	

	辦理地點
	
	對象及人數
	

	填表人
	
	聯絡方式
	

	效益評估
	

	建議與檢討
	


活動照片

	
	

	
	

	
	

	
	


＊請至少提供4張師生互動或活動內容的照片(附上原始檔)，本表格如不足填寫，請自行增補欄位。
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附件3-3
□學期計畫  □活動計畫  □研習進修

經費核銷
活動計畫請於結束7日內提出申請；學期或研習進修春季班於7/15、秋季班於1/15前提出申請
	申請學期：

	社團全名：

	活動日期
(年/月/日)
	活動名稱

	
	


核銷憑證明細(紅色字體為參考)
	序號
	憑證
編號
	核銷項目
	內容
	數量
	單價
	金額

	1
	01
	行銷
	活動DM
	1,000
	1.5
	1,500

	2
	02
	保險
	旅行安平險
	10
	30
	300

	3
	03
	道具/材料
	垃圾袋
	2
	50
	100

	4
	04
	場地
	社區交誼廳
	1
	600
	600

	5
	05
	其他
	
	
	
	

	總計
	

	本次申請補助核銷憑證共＿4＿張，
申請經費共計新台幣＿貳＿仟＿伍＿佰＿零＿拾＿零＿元。


以上憑證需填寫活動名稱、品名、數量及單價並加蓋經手人章（或簽名）
	社團負責人
	社團經手人
	社團財務
	社大承辦人

	(簽章)
	(簽章)
	(簽章)
	(簽章)


社團核銷之憑證說明
◎憑證種類及注意事項(★圖例請見下一頁)
1.三聯式統一發票、收銀機發票、電子發票、免用統一發票等、領據等；二聯式發票不能核銷。
2.註明：免用統一發票，須加蓋免用統一發票專用章及負責人私章。個人領據須註名立據人姓名、身份證字號、戶籍地址。
3.保險憑證僅接受收據，不接受繳費證明。另須檢附保險名單。
◎採購時取得憑證注意事項
1.買受機關名稱：財團法人淡水文化基金會
2.統一編號：02253037
3.營業人之名稱、地址及其營利事業統一編號。
4.品名及數量×單價。
5.總價---大寫。
6.開立統一發票日期。
7.稅金—內含及5％外稅
8.憑證之總數有更正者，應由負責人在更正處簽名或蓋章證明。

□ 活動成果報告（附件3-1）


□ 活動補助概況表及憑證＿＿張（附件3-2）
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